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I.1. Site-ul Colegiului de Studii Administrative si Fiscale (in continuare CSAF) reprezinta
imaginea si materialele oficiale si/sau autorizate ale CEC in refeaua informationala (web).
1.2. Cerintele generale ciitre Site-ul CSAF gi structura lui se aproba de catre Consiliul de
administratie, care monitorizeaza gi respectarea cerinfelor §i structurii aprobate.
1.3.Site-ul CSAF contine in structura sa informatii generale despre CSAF, administratie,
sectii, programe de formare profesionala etc., blocul de informatii pentru viitorii elevi, zona
publica privind diverse avize (posturi vacante, sustinerea tezelor) gi noutéti.
1.4. Fiecare pagina a site-ului are versiunea roména.
15 Subdiviziunile colegiului (sectiile, catedrele, biblioteca s.a.) au rezervate pagini
separate.
1.6. Persoana responsabili de elaborarea si sustinerea Site-ului si paginilor Web ale
subdiviziunilor poartd intreaga raspundere pentru calitatea paginii i corespunderea ei Legii
audiovizualului nr. 603-XIII din 03.10.1995.

I1. Se interzice:

- plasarea informatiei cu continut brutal si insultator, care duce la declansarea
conflictelor nationale, religioase si sociale, materialelor cu spirit de intoleranta, vrajba
sau propagarea rizboiului, precum si alta informatie interzisd de a fi raspindita,
stabilita de catre legislatia Republicii Moldova;

- raspindirea informatiei, care este proprietate intelectuald si este protejatd deLegea cu privire
la drepturile autorului;

- raspindirea informatiei ce contine reclama comerciala a diferitor produse si servicii.

[II. Responsabild pentru elaborarea si gestionarea operativa a Site-uluiCSAF este

persoana desemnati prin ordinul directorului, care:

- asigurd realizarea conceptiei grafice a Site-ului; asigura suportul si deservirea
tehnica a Site-ului; efectueazi modificarea designului paginii web in functie de
noile necesititi; supravegheaza si mentine permanent functionalitatea Site-ului;

- efectueaza prelucrarea tehnicd si grafica a textelor, foto inainte de plasare;
efectueaza postarea, actualizarea sau modificarea informatiilor prezentate de
subdiviziunile CSAF (texte, imagini etc.); administreazd baza de date;
monitorizeaza traficul pe site, elaboreaza statistici periodice privind numarul de
vizite, vizitatori etc.

IV. Administrarea zonei de informatii generale despre colegiu, precum §i coordonarea si
centralizarea informatiilor de pe paginile web ale catedrelor si sectiilor didactice este
asigurati de o persoand desemnatd special in acest scop de director, care:

- gestioneazi informatiile de pe paginile web ale CSAFin colaborare cu sectiile gi catedrele;

- asigurd comunicarea eficientd §i corectd a informatiilor despre colegiu in mediul
exterior; realizeazi redactarea anunturilor gi informatiilor ce urmeaza a fi plasate;

- asigurd actualizarea permanentd a informatiilor (text, imagine) difuzate pe site-ul
CSAF,
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- colaboreazi la eclaborarea materialelor §i susfinerea actiunilor de promovare a
educationale a CSAF;
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- asigurd redactarea continutului informatiilor insofitoare pentru materialele de promovare
CSAF;

- elaboreazi i inainteazi propuneri privind imbunatatirea functionalitétii Site-ului in
functie de noile necesitati.
v. Sefii de sectii, sefii de catedre, sefii altor subdiviziuni au urmitoarele atributii:

- colectarea §i prezentarea informatiei pentru pagina sa proprie de pe site, precum si
informatia pentru pagina generali despre evenimentele importante (conferinte,
simpozioane, aniversari, rezultate stiintifice . remarcabile etc.), care au loc in
Colegiu, sectii, catedre si alte subdiviziuni;

- asigurarea  transparentei  §i  actualizdrii  informatiei cu  privirea la
programul/programele de studii de care sectia/catedra este responsabila, alte activitati
didactice; . prezentarea In permanenta pentru actualizare administratorului Site-ului a

informatiilor, evenimentelor, fotografiilor, pentru a mentine paginile siteului sectiei,
catedrei sau subdiviziunii, cu informatii proaspete;

prezentarea administratorului Site-ului a propunerilor de modificare a informatiilor
continute in diferite sectiuni ale paginii in functie de schimbirile care au loc in cadrul
sectiei, catedrei sau subdiviziunii.

I Informatia pentru Site-ul CSAF se prezinta, de regul, in forma electronica si tiparita,
n limba romana, aprobata de seful de sectie, seful de catedra sau conducatorul
subdiviziunii, Fotografiile se prezintd in original sau in forma electronici.



