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Anexa 1

Calendarul anului de studii

Anul de | Activitati didactice | Sesiuni de examene Vacante
- studii Stagii de
sem. 1 Jsem Il sem. | sem. Il | practicd | iarnda |primdvard| vard
I 15 15 2 3 3 2 1 11
II % 15 2 3 3 2 1 11
111 1% 15 2 5 4 2 1 8
IV 15 10 4 4 5 2 1 |

Nota: - - pentru semestrul II al anului III de studii in sesiunea de examinare a fost inclusa si sesiunea de Bacalaureat



Planul de formiire proresionalfi pe anii ae stuan

Total Ore de contact direct Numiirul de ore contact direct pe sipthmng

Denumirea unitii de curs o Ore de studiu de studiii Forma de [ Nr.

Cod Total T P I individual \4 Vi VIIL | evaluare | credite

54 B 10
G.01.0.001 _|Decizii pentru un mod sanatos de viatd 60 30 15 15 0 30 ex 2
G.02.0.002 | Tehnologii informationale 60 30 0 30 0 30 ex 2
G.05.0.003 |Limba striini de specialitate 90 60 30 30 0 30 3 ex 3
G.08.0.004 |Cultura comunicirii 90 40 10 30 9 50 4 ex 3
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U.01.0.005 |Psihologia generald 60 30 15 15 0 ex
U.02.0.006 |El de sociologie 60 30 15 15 0 ex
U.03.0.007 |Etica si deontologia profesionald 60 30 15 15 0 ex
U.07.0.008 _|Bazele antreprenoriatului 90 60 20 40 0 ex
U.08.0.009 |Filosofia 60 20 0 ex

F [l Gomebo |20 o | 360 L2
F.01.0.010 |Introducere in teoria generald a dreptului 90 60 40 20 0 30 ex 3
F.01.0.011 |[lIstoria dreptului roménesc 60 30 20 10 0 30 ex 2
F.02.0.012 _ |Drept privat roman 60 30 20 10 0 30 ex %)
F.02.0.013 |Teoria activitatea de grefa si secretariat. 60 30 20 10 0 30 ex 2/
F.03.0.014  |Bazele dreptului constitutional 90 60 40 20 0 30 ex 3
F.04.0.015 |Bazele dreptului administrativ 90 60 40 20 0 30 4 ex 3
F.03.0.016 |Bazele dreptului civil, partea generald 90 60 30 30 0 30 ex 3
F.04.0.017 |Bazele dreptului civil, partea speciald 120 60 30 30 0 60 4 ex 4
F.05.0.018 |Bazele dreptului penal. Partea generald 9 | 60 | 30 | 30 0 30 4 ex 3
F.06.0.019 [Bazele dreptului penal. Partea speciald 60 30 30 0 30 4 ex 3
F.08.0.020 _|Executarea hotardrilor judecitoresti 60 20 40 0 30 6 ex 3
s _ Componenta de specialitate 0| 35 | 265 | 37 385 AT
S.04.0.021 |Bazele dreptului institutional al UE 45 30 15 0 15 3 ex 2
S.05.0.022  |Bazele dreptului procesual civil [ 60 30 30 0 30 4 ex 3
S.06.0.023  |Bazele dreptului procesual civil IT 90 45 20 25 0 45 3 ex 3
S.07.0.024  |Manag 1 activititii grefierului 120 75 40 35 0 45 ex 4
$.07.0.025 |Metodica activitatii de grefd si secretariat 120 | 75 35 45 0 45 ex 4
S.07.0.026  |Bazele dreptului procesual penal I 120 920 45 45 0 30 ex 4
5.08.0.027 _|Bazele dreptului procesual penal I 90 40 10 30 0 50 4 ex 3
S.07.0.028 |Acte de proceduri civild 90 60 15 45 0 30 ex 3
S.08.0.029  |Acte de procedurd penald 90 60 15 45 0 30 6 ex 38
S.07.0.030 |Dactilografia in activitatea de grefa si secretariat 90 35 0 45 ex 3
S.08.0.031 |Registraturd, grefd si arhivd 25 0 20 2

P

Practica ce anticipeaza probele de absolvire
itati bl

P.02.0.032 |Practica de initiere in specialitate 30 3
P.04.0.033 |Practica de instruire 90 60 30 3
P.06.0.034 |Practica de speciali | 90 60 60 30 4 3
P.07.0.035 |Practica de specialitate I 120 | 90 90 30 4

150 60 7

i




Istoria culturii §i civilizatiei

F.02.L.045

Denumiren unithh de ours e Ore da nmdlu e semestre do studill Mormadel NI
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S.05.A.037 |Bazele dreptului muncii §i protectiei sociale 60 45 20 15 0 15 3 ex
S.05.A.038 |Dreptul familiei
S.07.A.039 Cfmtl.'olul de gestiune a dosarelor 60 45 20 25 0 15 3 i 2
S.07.A.040 |Birotica -
= ¥y : ;
S.08.A.041 |Petitionarea si-accesul la informatie 60 30 15 15 0 30 3 2
S.08.A.042 |Introducere in jurisprudenta CEDO ex
S.08.A.043  |Drepturile omului in procesul civil §i penal 90 40 20 20 0 ‘50/ ‘ 4 - 3
S.08.A.044  [Controlul actului administrativ

S.06.L.052

ISR 0 20 10 0 : 2 2
F.02.L.046 |Civilizatia §i cultura romaneasci 60 3 30 ‘ ex 2
F.03.L.047 |Norma si practica lingvistici -

F.03.L.048 |Psihologia relaiilor umane 20 2 30 ik 9 43 3 o«
S.04.L.049 ln%p:erea in su}nge politice ] 60 45 30 15 0 15 3 = 9
S.04.L.050 |Initierea in stiinte economice s

EOC L, [P sl 9 | 45 | 25 | 20 | o0 30 3 ex | 3

Dlsclplme de cultura generala -Anexa 2 2085
Ore contact direct pe saptimina 36 | 36 | 35| 36| 35| 36 | 36| 35
E nr. de ex * 25 elevi * 15 min per elev / 45 min 341,67|341,67 4 5 4 4 4 4 8 8 41
Consultatii pentru examene: nr. de ex. * 2 ore 82 82
E de calificare: 5 membri ai comisiei * nr. de elevi (25) *25 min per elev /45 min| 70 70 5
Consultaii pentru le de calificare 12 12
Elaborarea proiectului de diplom: nr. de elevi (5)* 30 ore 150 | 150
Sustinerea proiectului de diploma: 5 membri ai comisiei * nr. de elevi (5) *25 min per 14 14
elev /45 min
Ore pentru activititi extragcolare 230 | 230
Total ore/credite de studii in planul de fnvitimant 6734,7/5284,7| 905 | 1390 | 0 1435 120
Noti.
- la lectiile practice (limba striind de specialitate; tehnologii informationale; dactilografia si activitatea de grefd si secretariat) grupa cu componenta mai mare de 25 elevi se va diviza pe subgrupe
- consultatiile pentru examenele de calificare: 2 ore pentru fiecare unitate de curs inclusi in examen
- activititile extragcolare: 2 ore siptimanal pentru fiecare semestru

} A. Examen de absolvire complex: Teoria §i metodica activitatii de grefa si secretariat. Managementul activitatii
. g ol efirului
Proba de absolvire (15 - 30 iunie) s 5

B. Sustinerea lucririi/proiectului de diploma.

Noti: Examenul complex va include unititile de curs: Teoria activititea de grefd si secretariat; Metodica activititii de grefd i secretariat; Acte de proceduri civild i penald.

Managmentul activititii grefierului; Registratura, grefa si arhiva; Controlul de gestiune a dosarelor.



Componenta liceald a planului de invitamant pe ani de studii / profil umanist

Anexa 3

Numairul de ore pe siptamina pe semestre de studii

Total ore
Discipline de cultura | I I v A\ VI
generala 2085 26 26 22 22 21 22
1 Limba si literatura romana 420 5 5 5 4
2 Limba straina | 210 3 3 2 2
3 Limba straina 11 90 1 1 1 1 1 1
4 Literatura universala 90 1 1 1 1 1 1
3 Matematica 210 3 3 2 ) 2 2
6 Fizica/Astronomie 135 - 2 1 1 1 2
7 Chimie 90 1 1 1 1 1 1
8 Biologie 90 1 1 1 1 1 1
9 Istoria roménilor si universala 270 3 3 3 3 3 3
10 Geografie 120 e 2 1 1 1 1
11 Educatia civica 90 1 1 1 1 1 1
12 Informatica 90 1 1 1 1 1
13 Educatie fizica . 180 v 2 2 2 2 2

Nota.

- Pentru grupele cu predare in limba rusa, numarul de ore prevazut in plan la disciplina limba si literatura romana se va aloca disciplinelor limba si literatura rusa.

- Pentru disciplina limba i literatura romana se vor include a cite 3 ore sdptaminal pe parcursul semestrelor 1-6.







